
BỘ XÂY DỰNG

Số:             /QĐ-BXD
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QUYẾT ĐỊNH

Về việc ban hành Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính 
lĩnh vực kiến trúc thuộc phạm vi giải quyết của Bộ Xây dựng

BỘ TRƯỞNG BỘ XÂY DỰNG

Căn cứ Chỉ thị số 27/CT-TTg ngày 27/10/2023 của Thủ tướng Chính phủ 
về tiếp tục đẩy mạnh các giải pháp cải cách và nâng cao hiệu quả giải quyết thủ 
tục hành chính, cung cấp dịch vụ công phục vụ người dân, doanh nghiệp;

Căn cứ Nghị định số 33/2025/NĐ-CP ngày 25/02/2025 của Chính phủ 
quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Xây dựng;

Căn cứ Nghị định số 118/2025/NĐ-CP ngày 09/6/2025 của Chính phủ về 
thực hiện thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại Bộ phận 
Một cửa và Cổng Dịch vụ công quốc gia; Nghị định số 367/2025/NĐ-CP ngày 
31/12/2025 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 
118/2025/NĐ-CP ngày 09 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ về thực hiện thủ tục 
hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại Bộ phận Một cửa và 
Cổng Dịch vụ công quốc gia;

Căn cứ Thông tư số 03/2025/TT-VPCP ngày 15/9/2025 của Văn phòng 
Chính phủ về việc hướng dẫn thi hành một số nội dung của Nghị định số 
118/2025/NĐ-CP ngày 09 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ về thực hiện thủ tục 
hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại Bộ phận Một cửa và 
Cổng Dịch vụ công quốc gia;

Theo đề nghị của Vụ trưởng Vụ Quy hoạch – Kiến trúc.

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh 
vực kiến trúc thuộc phạm vi giải quyết của Bộ Xây dựng.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký và thay thế Quyết định 
số 614/QĐ-BXD ngày 25/5/2021 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng về việc ban hành 
Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính “Công nhận tổ chức xã hội - nghề 
nghiệp về hành nghề kiến trúc, cơ sở nghiên cứu, cơ sở đào tạo về kiến trúc đủ 
điều kiện thực hiện sát hạch cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc” thuộc phạm vi 
giải quyết của Bộ Xây dựng.
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Điều 3. Chánh Văn phòng Bộ, Vụ trưởng Vụ Quy hoạch - Kiến trúc, 
Thủ trưởng các Vụ, Cục, cơ quan, đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành 
Quyết định này./.

 Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Bộ trưởng Bộ Xây dựng (để b/c);
- Bộ Tư pháp (Cục KSTTHC);
- Văn phòng Bộ, Trung tâm CNTT;
- Cổng thông tin điện tử BXD;
- Lưu: VT, QHKT(ntk).

KT. BỘ TRƯỞNG
THỨ TRƯỞNG

Nguyễn Tường Văn
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PHỤ LỤC 
QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

LĨNH VỰC KIẾN TRÚC THUỘC PHẠM VI GIẢI QUYẾT CỦA 
BỘ XÂY DỰNG

(Ban hành kèm theo Quyết định số:………./QĐ-BXD ngày........../......./2026 của 
Bộ trưởng Bộ Xây dựng)

LĨNH VỰC KIẾN TRÚC

TT Trình tự

Bộ phận, cán 
bộ tiếp nhận/ 
giải quyết 
TTHC

Nội dung công việc

Thời 
gian 
thực 
hiện

Ghi chú

1
Tiếp nhận và 
bàn giao hồ 
sơ

BPMC*

Đầu mối tiếp nhận hồ sơ 
của Vụ Quy hoạch – 
Kiến trúc (QHKT) được 
cử ra BPMC tiếp nhận 
và thực hiện thủ tục bàn 
giao hồ sơ về Vụ.

Hồ sơ được nộp trực 
tiếp, trực tuyến hoặc 
qua dịch vụ bưu 
chính công ích tới 
BPMC

2

Chuyển hồ sơ 
đến Lãnh đạo 
Vụ xử lý và 
phân công 
chuyên viên 
giải quyết hồ 
sơ

Đầu mối 
Kiểm soát 
TTHC của 
đơn vị

Chuyển hồ sơ đến Vụ 
trưởng/Phó Vụ trưởng 
được ủy quyền và phân 
công chuyên viên thụ lý 
để giải quyết hồ sơ

0,5 
ngày

3 Giải quyết TTHC

3.1
Lãnh đạo/ 
Chuyên viên 
thụ lý hồ sơ

Rà soát nội dung thành 
phần hồ sơ 

1 
ngày

3.2
Lãnh đạo/ 
Chuyên viên 
thụ lý hồ sơ

Thông báo bằng văn bản 
cho tổ chức đề nghị công 
nhận để bổ sung hồ sơ 
(nếu hồ sơ không đủ nội 
dung theo quy định cần 
bổ sung, hoàn thiện)

1 
ngày

Thời hạn thực hiện 
TTHC được tính lại 
từ thời điểm nhận 
được hồ sơ bổ sung 
và trình tự được thực 
hiện như đối với hồ 
sơ gửi lại từ đầu.

3.3
Lãnh đạo/ 
Chuyên viên 
thụ lý hồ sơ

Dự thảo Quyết định 
công nhận tổ chức xã 
hội - nghề nghiệp và 
hành nghề kiến trúc, cơ 
sở nghiên cứu, cơ sở đào 
tạo về kiến trúc  đủ điều 
kiện sát hạch cấp chứng 
chỉ hành nghề kiến trúc 
để trình Lãnh đạo Vụ 
cho ý kiến và ký trình 
Lãnh đạo Bộ

0,5 
ngày
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3.4 Chuyên viên 
thụ lý hồ sơ

Tổng hợp ý kiến của 
lãnh đạo Vụ và lãnh đạo 
Bộ để hoàn thiện Dự 
thảo Quyết định công 
nhận tổ chức xã hội - 
nghề nghiệp và hành 
nghề kiến trúc, cơ sở 
nghiên cứu, cơ sở đào 
tạo về kiến trúc  đủ điều 
kiện sát hạch cấp chứng 
chỉ hành nghề kiến trúc 
và trình Lãnh đạo Bộ để 
ký ban hành Quyết định.

0,5 
ngày

4
Xem xét, ký 
kết quả giải 
quyết

Lãnh đạo Bộ 
phụ trách 
theo dõi, chỉ 
đạo Vụ

Xem xét ký ban hành  
Quyết định công nhận tổ 
chức xã hội - nghề 
nghiệp và hành nghề 
kiến trúc, cơ sở nghiên 
cứu, cơ sở đào tạo về 
kiến trúc  đủ điều kiện 
sát hạch cấp chứng chỉ 
hành nghề kiến trúc.

1 
ngày

5

Phát hành và 
trả kết quả 
giải quyết 
TTHC

Văn thư Bộ, 
BPMC

Lấy dấu và chuyển kết 
quả giải quyết (Quyết 
định bản giấy và ký số, 
số hóa kết quả giải quyết 
TTHC) về BPMC.
BPMC thông báo cho tổ 
chức đến nhận kết quả 
tại BPMC hoặc gửi kết 
quả qua dịch vụ bưu 
chính nếu có đăng ký.

0,5 
ngày

Đồng thời chuyển 
TTCNTT** để đăng 
tải trên Cổng thông 
tin điện tử Bộ Xây 
dựng trong thời hạn 
03 ngày làm việc 

6
Xin lỗi và hẹn 
lại ngày trả 
kết quả

Lãnh đạo/ 
Chuyên viên 
thụ lý hồ sơ

Trình ký văn bản và gửi 
ra BPMC (văn bản xin 
lỗi và hẹn lại ngày trả 
kết quả).

Trường hợp giải 
quyết quá hạn

     Tổng cộng:  04 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ đầy đủ, hợp lệ
(*) BPMC: Bộ phận một cửa của cơ quan Bộ Xây dựng;
(**) TTCNTT: Trung tâm Công nghệ Thông tin
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