CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO XAY DUNG Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

sé: 111 /Qb-BXD Ha Noi, ngay 27 thang 01 nam 2026

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan Iy, vin hanh, khai thac, sit dung va bao dam an toan
thong tin mang H¢ thong thong tin luu trir tai liéu dién tir B¢ Xay dung

BO TRUONG BO XAY DUNG

Can cu Ludt Luu trit ngay 21 thang 6 nam 2024,

Can civ Nghi dinh s6 33/2025/ND-CP ngay 25 thang 2 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia B
Xdy dung;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia
Chinh phu vé cong tac van thu;

Can cir Nghi dinh §5 113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Luu trit;

Can cir Nghi dinh s6 85/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua
Chinh phii vé bdo dam an toan hé thong théng tin theo cdp do;

Can cir Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 ndm 2024 ciia
Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xdc thuc dién tu;

Can cir Quyét dinh so 458/0D-TTg ngay 03 thang 4 nam 2020 ciia Thii
tuwong Chinh phu phé duyét Bé an “Luu trir tai liéu dién tir cua cac co quan nha
nuwoc giai dogn 2020-2025,

Can cir Théng tw sé 12/2022/TT-BTTTT ngay 12 théng 8 nam 2022 cdq
B truong Bo Thong tin va Truyén thong Quy dinh chi tiét va hudng dan mot so

diéu cua Nghi dinh s6 85/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh
phii vé bao dam an toan hé thong théng tin theo cap dd;

Can cu Thong tu S0~]3/2023/TT:BNV ngay 31 thang 8 nam 2023 cua Bo
truong Bé Noi vu huwong dan luu triv ho so thu tuc hanh chinh dién tir;

Can cir Théng tw s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thdang 5 nam 2025 ciia B6
truong Bo Noi vu quy dinh nghiép vu lwu trir tai liéu luu trit so;

Can cir Théng tw s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B
truong Bo Noi vu Quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Luu trit;

Can cit Théng tw s6 08/2025/TT-BNV ngay 06 thang 6 nam 2025 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh thoi han luu triv ho so, tai liéu thuoc linh viee Noi vu,

Can cir Quyét dinh so 233/QP-BXD ngay 01 thang 3 nim 2025 ciia Bg
truong Bo Xdy dung ban hanh Quy ché cong tac van thu cua Bé Xay dung;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tdm Cong nghé théng tin.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-85-2016-nd-cp-bao-dam-an-toan-he-thong-thong-tin-theo-cap-do-317475.aspx

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh,
khai thac, sir dung va bao dam an toan thong tin mang Hé thong thong tin luu trix
tai liu dién tor Bo Xay dung.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

, Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, cac Vu trudng, Cuc truong thudc Bo, Gidm
doc Trung tdm Cong nghé thong tin, Thu truéng cac co quan, don vi thude B
va to chure, ca nhan co6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhéﬁ:gﬁi; KT BO TRUONG
- Nhu biéu 3; ————t A

- B6 trudng (dé b/c);

- Cac Thur truong;

- Cong TTPT Bo Xay dung;
- Luu: VT, TTCNTT.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE

.
Quaén ly, van hanh, khai thac, sir dung va biao dam an toan thong tin mang H¢
thong thong tin luu trir tai licu dién tir B Xay dung

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 111 /OD-BXD ngay 27thang 01 nam 2026
cua B truong By Xdy dung)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, van hanh, khai thac, st dung va bao dam
an toan thong tin mang Hé thong thong tin luu trir tai liéu dién tir Bo Xay dung.

Picu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung cho céac to chirc, ca nhan tham gia quan ly, van
hanh, khai thac, st dung thong tin dir liéu c0 trong Hé thong thong tin Iuu trit tai
liéu dién tir B Xay dung.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Ha tang ding chung ctua B Xay dung bao géom céc thiét bi may chu;
cac thiét bi luu trix, truyén dan, thiét bi xt ly dix liéu; cac thiét bi bao vé an toan,
an ninh thdng tin mang; cac thiét bi phu tro va kénh truyén di liu két ndi cac
don vi trong va ngoai Bo Xay dung, tir cap trung wong tdi dia phuong.

2. Hé thong thong tin luu trix tai liéu dién tir Bo Xay dung gom phan mém
quan ly tai liéu luu trr dién tir duoc cai dat trén ha tang dung chung cua B Xay
dung.

3. Ho so dién tur 1a tap hop cac tai liéu dién te c6 lién quan véi nhau vé
mot van dé, mot sy viéc, mot d6i tuong cu thé hodc cd dic diém chung, hinh
thanh trong quéa trinh theo di, giai quyét cong viéc thudc pham vi chiic ning,
nhiém vu cua t chic, c& nhan.

4. Lap ho so dién tur 1a viéc 4p dung cdng nghé thong tin nham lién két cac
tai liéu dién tir hinh thanh trong qua trinh theo ddi, giai quyet cbng viéc cua to
chic, ca nhan thanh ho so dién tir.

5. Dit liéu thong tin dau vao la nhirng thong tin md ta cac dic tinh cua tai
liéu nhu noi dung, tac gia, thoi gian, dinh dang, chat lugng, diéu Kién va cac dic
tinh khac nham tao thuan lgi cho qué trinh thu thap, bao quan, tim kiém, truy
cap, quan ly va luu trix dix liu.
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6. Co s¢ dir liéu tai liéu luu trit la tap hop cac dir liéu bao gom tai liéu luu
trir dién tir va dir liéu dac ta cua tai liéu luu trit duoc sap xép thong qua phuong
tién dién tur dé truy cap, khai thac, quan ly va cap nhat.

7. Hé théng quan ly tai lidu luu trir dién tir 1a hé thong tin hoc héa cac quy
trinh nghiép vu vé cong tac luu trir, bao gom cdng tac thu thap, bao quan, khai
thac va sir dung tai liéu huu trir.

8. Sao lvu dir liéu dién tur la viéc tao ra ban sao co s¢ dix liéu tai liéu luu
trir, phan mém.

9. Phuong thirc sao luu gia tang la viéc sao luu tat ca cac théng tin o su
thay doi hoac cap nhat so véi lan sao luu gan nhat trude do.

10. Phuong thirc sao luu day du 13 viéc sao luu tat ca cac thong tin duoc
chon, khong phu thugc vao thoi diém luu trir va cac lan sao luu trude do.

11. Tai liéu luu trir s6 hoa la tai liéu dién tir duoc tao 1ap tir viéc sé hoa
day du, chinh xac noi dung cua tai liéu luu trit va dugc ky so bdi co quan, to
chuc quan ly tai liéu Iuu trir dugc so hoa.

12. Hé théng SSO (Single Sign-On) la hé théng quan 1y nguoi dung ding
nhap tap trung cua Bo Xay dung, dung dé quan ly tai khoan dinh danh theo tirng
ngudi dung cta Bo Xay dung.

13. Quan ly tai khoan nguoi st dung la viéc tao lap tai khoan ca nhan cua
cong chic, vién chic, ngudi quan ly doanh nghiép, nguoi lao dong; cap, han
ché, mo rong hodc huy quyén truy cap cua tai khoan vao phan mém théng tin
luu trir tai liéu dién tir cia Bo Xay dung.

14. Pon vi chi quan dir liéu 1 t6 chic ¢6 trach nhiém luwu trix, bao quan
tai liéu theo quy dinh cua phap luat.

15. Pon vi quan ly, van hanh Hé thong thong tin luu trit tai lidu dién ta Bo
Xay dung 1a to chic ¢d chuyén mén vé cdng nghé théng tin, thuc hién céc bién
phép nghiép vu vé cong nghé thdng tin dé duy tri hoat dong cua trang thiét bi,
phan mém va co sé dit liéu.

16. Pon vi quan ly, van hanh Hé thdng théng tin lwu trir tai liéu dién ti tai
don vi cha quan dit liéu 1a do don vi cha quan dit liéu quyét dinh.

17. Dit liéu metadata la “dir liéu vé dir liéu”, cung cap thong tin md ta vé
mot tap dir liéu khac, giap ngudoi dung tim kiem, quan ly va su dung dix liéu hiéu
qua hon.

Piéu 4. Nguyén tic quan 1y, van hanh, khai thic H¢ thong thong tin
Iwu triv tai li€u dién tir B¢ Xay dung

1. Viéc quan ly, van hanh, khai thac, sir dung Hé thdng thong tin luu trix
tai lieu dién tar Bo Xay dung phai tuan tha cac quy dinh cta phap luat vé luu trix
dién tir, cong nghé thdng tin, quan 1y thong tin trén mdi truong mang, cac quy
dinh cua Bo Xay dyng ciing nhu cac co quan quan 1y nha nudc co tham quyén.
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2. C6 kha ning chia sé, tich hop dit liéu v6i cac Hé thong thong tin khac
(Truc tich hop dir lidu, Quan 1y vin ban cta don vi, Hé thong théng tin luu trix
tai liu dién tur cua don vi, ...) dam bao tuén thu Khung kién trac Chinh phu sO
Viét Nam, Khung kién trac s6 Bo Xay dung va cac tiéu chuan, quy chuin ky
thudt vé an toan thong tin, cdu tric thong diép dir liéu trao ddi gitra cac hé thong
thong tin.

3. Dir liéu tai lidu luu trir dién tir trong hé théng dam bao tinh phéap Iy,
thoi gian Iuu trlr va toan ven dit li€u trong suot qua trinh luu trir. KEt thic qua
trinh luu trlr, tai liéu dugc tiéu huy trén toan bo thiét bi, vat mang thdng tin va
phai bao dam thong tin da bi huy khong thé khoi phuc lai duoc.

4. Dit liéu dién tir c6 trén Hé théng thong tin luu trir tai lidu dién tir BO
Xay dung duogc cung cap, chia sé cho cac ca nhan, co quan, to chirc ¢6 nhu cau
theo dung quy dinh cua phap luat.

5. Dit liéu metadata ctia mdi hd so cap nhat Iuu trixr trong hé théng thong
tin luu trir tai li€u dién tr cua don vi duge dong bo, chia sé¢ vé1 HE thong thong
tin luu trir tai li€u dién tr BO Xay dung.

6. Dit liéu théng tin dau vao phai thong nhat, phu hop véi tiéu chuan ky
thuat vé cong nghé thong tin va nghié€p vu luu trir.

Piéu 5. Cac hanh vi khong dwoc 1am

Nghiém cAm ngudi dung thuc hién mét s6 hanh vi nhu sau:

- Tao ra hodc phat tan chuong trinh phan mém hoic ty thuc hién hanh
dong lam anh huong dén hoat dong binh thuong cua hé théng (nghén duong
truyén, chi dich 1am qua tai nang luc xt 1y hé thdng, ...); can thiép lam thay ddi

ndi dung tai li€u dién tur trén hé thong, hodc ¢6 hanh vi khac nham pha hoai
phuong tién quan 1y tai li€u luu trir dién tu.

- Tu ¥ sao chép, thu thap, chia sé, phat tan tai li¢u dién tir khi chua duoc
phép cua co quan chu quan tai liéu dién tu.

- Céc hanh vi dugc quy dinh tai Diéu 4, DBicu 8 Nghi dinh s0
278/2025/ND-CP quy dinh v€ két n6i, chia se dir liéu bat budc gilra cac co quan
thudc hé thong chinh tri.

- Cac hanh vi khong dugc lam khac theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.
CHUONG II
TRIEN KHAI PIEU KIEN TRIEN KHAI, KHAI THAC
Pi¢u 6. M6 hinh trién khai va Phin mém
1. M6 hinh trién khai

Phan mém thong tin luu tri tai lidu dién tt BO Xay dung duoc cai dit trén
ha tang dung chung cua B Xay dung; duoc két ndi li€n thong véi1 phan mém
thong tin luu trit tai liéu dién tuo tai don vi thong qua Truc tich hop dir li¢u


https://www.google.com/search?q=Ngh%E1%BB%8B+%C4%91%E1%BB%8Bnh+s%E1%BB%91+278%2F2025%2FN%C4%90-CP&sca_esv=9b069d156a6bdf17&sxsrf=ANbL-n7yJcK3IWv2jeduEVTtq_8TTorlfg%3A1769046586482&source=hp&ei=OoJxaceGG_DR0-kP3vfFiAI&iflsig=AFdpzrgAAAAAaXGQSlAmCpNnnduYDnbWlEjmtWQ-_uzS&ved=2ahUKEwiIy-WWhJ6SAxWLqFYBHW3pAhsQgK4QegQIARAC&uact=5&oq=Ngh%E1%BB%8B+%C4%91%E1%BB%8Bnh+s%E1%BB%91+47%2F2020%2FN%C4%90-CP+ng%C3%A0y+09%2F4%2F2020+c%C3%B2n+hi%E1%BB%87u+l%E1%BB%B1c+kh%C3%B4ng&gs_lp=Egdnd3Mtd2l6IktOZ2jhu4sgxJHhu4tuaCBz4buRIDQ3LzIwMjAvTsSQLUNQIG5nw6B5IDA5LzQvMjAyMCBjw7JuIGhp4buHdSBs4buxYyBraMO0bmcyBRAhGKABSMuWAVAAWJeVAXAUeACQAQSYAaIBoAHSG6oBBTI0LjExuAEDyAEA-AEC-AEBmAIyoAKGGcICChAhGKABGMMEGArCAggQABiABBiiBMICBRAAGO8FmAMAkgcFMzYuMTSgB4RosgcFMTYuMTS4B7MYwgcHOC4zMS4xMcgHX4AIAA&sclient=gws-wiz&mstk=AUtExfCAIhWrqXsai_EBE2z3FdcScaQz724GOJUs-oI-qRdqC2hNOkPnGFohPfmLpPX8SzRca7gpgPbwichD6EPXm1Cq9jdSCVV2t3SD9tRBdC9J52herQVazfWN27NDBJn3rc1ghlHsu4CIDHbZIoY87sGyw3s6cHqR8PXrk3WBRWAkOa8&csui=3
https://www.google.com/search?q=Ngh%E1%BB%8B+%C4%91%E1%BB%8Bnh+s%E1%BB%91+278%2F2025%2FN%C4%90-CP&sca_esv=9b069d156a6bdf17&sxsrf=ANbL-n7yJcK3IWv2jeduEVTtq_8TTorlfg%3A1769046586482&source=hp&ei=OoJxaceGG_DR0-kP3vfFiAI&iflsig=AFdpzrgAAAAAaXGQSlAmCpNnnduYDnbWlEjmtWQ-_uzS&ved=2ahUKEwiIy-WWhJ6SAxWLqFYBHW3pAhsQgK4QegQIARAC&uact=5&oq=Ngh%E1%BB%8B+%C4%91%E1%BB%8Bnh+s%E1%BB%91+47%2F2020%2FN%C4%90-CP+ng%C3%A0y+09%2F4%2F2020+c%C3%B2n+hi%E1%BB%87u+l%E1%BB%B1c+kh%C3%B4ng&gs_lp=Egdnd3Mtd2l6IktOZ2jhu4sgxJHhu4tuaCBz4buRIDQ3LzIwMjAvTsSQLUNQIG5nw6B5IDA5LzQvMjAyMCBjw7JuIGhp4buHdSBs4buxYyBraMO0bmcyBRAhGKABSMuWAVAAWJeVAXAUeACQAQSYAaIBoAHSG6oBBTI0LjExuAEDyAEA-AEC-AEBmAIyoAKGGcICChAhGKABGMMEGArCAggQABiABBiiBMICBRAAGO8FmAMAkgcFMzYuMTSgB4RosgcFMTYuMTS4B7MYwgcHOC4zMS4xMcgHX4AIAA&sclient=gws-wiz&mstk=AUtExfCAIhWrqXsai_EBE2z3FdcScaQz724GOJUs-oI-qRdqC2hNOkPnGFohPfmLpPX8SzRca7gpgPbwichD6EPXm1Cq9jdSCVV2t3SD9tRBdC9J52herQVazfWN27NDBJn3rc1ghlHsu4CIDHbZIoY87sGyw3s6cHqR8PXrk3WBRWAkOa8&csui=3
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(LGSP) cua Bo Xay dung, trén co s mang ndi by; dugc két ndi lién thong vai
co quan luu trit cip trén qua Tryc tich hop dir liéu qudc gia.

Céc t6 chire thye hién ndp Iuu ho 50, tai liéu dién tor vé Bo Xay dung q ua
tai khoan duoc cdp hodc qua phdn mém thong tin luwu triv tai liéu dién tir trién
khai tai don vi.

2. Phin mém quan 1y luu trir tai liéu dién tr Bo Xay dung gom mot sd
phan h¢ churc nang chinh sau:

- Phan hé Tiép nhan hd so.

- Phan hé Bién muc dir liéu théng tin dau vao.
- Phan hé Bao quan hd so.

- Phan hé Khai thac.

- Phan hé Bao céo thong ké.

- Phan hé Dung chung.

- Phan hé Quan tri hé thong.

- Phan hé Quan ly danh muyc.

- Phan hé Quan 1y doc gia.

Piéu 7. Trién khai phan mém tai don vi

1. T6 chirc thude nguén ndp luu cé trach nhi¢m trién khai s6 hoa tai liéu,
thuc hién trién khai H¢ thong thong tin luu trir tai li€u dién tr riéng theo 1 trinh
chi dao ctia B6 Xay dung.

2. T6 chire thude dién phai trién khai Hé thong thong tin luu tri tai liéu
dién tur ri€ng c6 van ban dé xuat nhu cau trién khai gui Pon vi van hanh H¢
thong thong tin luu tri tai liéu dién tor BO Xay dung.

3. Pbon vi quan 1y van hanh H¢ théng thong tin luu trir tai liéu dién to BO
Xay dyng c6 trach nhiém hudng dan chuan bi ha tang k¥ thuat va cach thic phoi
hop trién khai phan mém thong tin luu trir tai liéu dién tur trén co s¢ ha tang cua
don vi, khdng qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi.

4. Ha tang t6i thiéu trién khai Phin mém thong tin luu trit tai lidu dién tir
B6 Xay dung theo hudng dan ciia Pon vi van hanh hé thong.

5. Kinh phi cai dit, trién khai, dao tao chuyén giao cong nghé theo quy
dinh cua B6 Tai chinh va Bo Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 8. Piéu kién sir dung Hé thong thong tin luu trir tai liéu dién tir
B¢ Xay dung

1. Hé thng thong tin luu trir tai lidu dién tir B6 Xay dung duoc cung cip
trén mang ndi bd vdi dia chi truy cap tai: https://luutru.moc.gov.vn.

2. Nguoi str dung duoc cap tai khoan theo quy dinh tai Quy ché nay.
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3. May vi tinh cua nguoi sir dung phai duoc cai dat mot trong cac trinh
duyét phd bién, nhu sau: Mozilla Firefox (phién ban 120.0 tro 1én), Microsoft
Edge (phién ban 125.0 tré 1én) hoac Internet Explorer (phién ban 11.0 tré Ién)
hoac Chrome/Chromium (phién ban 120.0 tré 1€n) va phai cap nhat trinh duyét
theo yéu cau caa don vi quan Iy, van hanh phan mém théng tin luu trit tai liéu
dién tir Bo Xay dung trong truang hop can thiét.

4. Thong tin nhap, chuyén d6i vao phan mém théng tin luu trir tai lidu
dién tor B Xay dung phai sir dung phong chir Unicode TCVN 6909:2001 va go
dau tiéng Viét.

5. Quy dinh tiéu chuan dir liéu théng tin dau vao theo Thong tu
05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 cua Bo Noi vu quy dinh nghiép vu
Iwu trir tai lidu luu trir s6, tiéu chuan k¥ thuat vé ing dung cong nghé thong tin
trong co quan nha nudc quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15
thang 12 nam 2017 ciia Bo Thong tin va Truyén thong.

CHUONG 1II
QUAN LY TAI KHOAN
Piéu 9. Tai khoan quan tri

1. Tai khoan quan tri gdm cac nhom: quan tri hé diéu hanh; quan tri hé co
sO dir liu; quan tri nguoi dung va tmg dung khai thac thong tin.

2. Pon vi quan ly van hanh H¢ théng thong tin luu trir tai li¢u dién tor Bo
Xay dung c¢6 trach nhi¢m, gom:

- Quan 1y st dung cac tai khodn quan tri nguoi dung va ting dung khai
thac thong tin deé:

(1) Cép tai khoan truy cap Hé théng thoéng tin luu trix tai liéu dién tir BO
X4y dung theo dé xuét ctia co quan, don vi thuéc Bo;

(2) Cap quyén khai thac thong tin dir liéu trong Hé thong thong tin luu trit
tai liéu dién tor Bo Xay dung;

(3) Cap nhat danh muc hd so vao hé théng,’trén co s danh muyc ho so
dugc Bo Xay dung phé duyét. Thoi gian cap nhat t61 da 10 ngay ké tir ngay ban
hanh danh muc ho so.

- Quan ly str dung cac tai khoan hé diéu hanh; quan tri hé co s dir liéu dé:
thuc hién sao luu hé thong va co sé dir liu.

Pi¢u 10. Cap, quan ly tai khoan

1. Céc t6 chiic, ca nhan theo quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay duoc cip tai
khoan d¢€ truy cép, cdp nhat, cung cap va khai thac dir liéu trén H¢ thong thong
tin luu trir tai liéu dién tor BO Xay dung.

2. Tai khoan truy cap Hé thdng thong tin luu triy tai lidu dién tir Bo Xay
dung do don vi quan 1y van hanh cap. Moi don vi dugc cap 02 nhom tai khoan,
cu thé:
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- Nhom tai khoan cép cho don vi phuc vu nghiép vu ndp luu tai li€u dién
tir, gom: (1) tai khoan dung nhap liéu; (2) tai khoan dung phé duyét, gui dir li€u
nop luu;

- Nhom tai khoan khai thac dir liéu.
3. Quy trinh cp mdi tai khoan

- T6 chire ¢6 nhu cau cap moi tai khoan gui yéu cau cip méi tai khoan toi
don vi quan 1y, van hanh hé thng. Vin ban yéu cau néu r6 cac thong tin, gom:
(1) Tén nguoi st dung (ngudi s& dugc cip tai khoan); (2) Thude don vi (ghi rd
t5i cap phong); (3) Chirc vy; (4) S6 dién thoai; (5) Pia chi tiép nhan phan hoi
(ho tén, don vi, thu dién tir, s6 dién thoai).

- Pon vi quan 1y, van hanh hé théng thuc hién khéi tao tai khoan trén: (1)
Hé thong thong tin luu trir tai liéu dién tr B6 Xay dung; (2) Hé thong SSO.
Thiét 1ap quyén tai khoan theo dé xuat ctia don vi dé thao tic trén Hé thong
thong tin luu trir tai liéu dién tr BO Xay dung; ban giao thong tin tai khoan toi
dau mbi tiép nhan cua don vi theo ndi dung giri yéu cau.

- Thoi gian xur 1y cap méi, diu chinh tai khoan mé&i khong qua 01 (mot)
ngay lam viéc tinh theo dau xac nhan cong van dén.

4. Quy trinh diéu chinh tai khoan

- Trudng hop can bo thay doi vi tri cong tac, chuyén cong tac, thoi viéc
hodc nghi huu hodc khong con nhu cau st dung tai khoan: Pon vi st dung can
b ¢o trach nhiém théng bao bang van ban téi don vi quan Iy, van hanh hé thong
dé thuc hién thu hdi (hodc vo hiéu hoa) tai khoan cap cho ca nhan khai thac trén
hé thong thong khi quyét dinh nghi huu hodc théi viée ¢6 hiéu lyc. Thong tin
yéu cau thu hdi (hodc vo hiéu hoa) tai khoan bao gbm cac ndi dung sau:

+ Tén tai khoan can thu hoi (hoac vé hiéu hoa);
+ Pia chi tiép nhan phan hdi (ho tén, don vi, thu dién t, sé dién thoai).

- Trudng hop phat hién tai khoan da cap c6 dau hiéu (hodc nguy co) mat
an toan an ninh théqg tin, don vi quan ly, van hanh hé thong thuc hién vo hiéu
hoa tai khoan cho dén khi dau hi¢u (hoac nguy co) duoc loai bé.

5. Trong truong hop to chirc, ca nhan duoc cip tai khoan khong nhd
thong tin mat khau, to chtrc, ca nhan do phai sir dung thu dién tir cong vu dugc
cap (6 tén mién 1a: @moc.gov.vn) giri email dé nghi cap lai mat khau t6i don vi
quan 1y, van hanh hé théng (bophanhotro@moc.gov.vn). Pon vi quan 1y, van
hanh hé théng c6 trach nhiém giri lai thong tin mat khau méi qua thu dién tir cho
t chtrc, ca nhan dé xuat trong 01 ngay ké tir khi nhan duoc thong tin.

Pi¢u 11. Pam bao an toan doi véi tai khoan sir dung

Trach nhiém quan ly tai khoan quan tri, tai khoan nghi€p vu, tai khoan tra
ctu dir li€u thuoc vé don vi va cac ca nhan cong chirc, vién chuc, nguoi lao
dong duogc giao quan ly, st dung tai khoan.
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Trong qua trinh quan ly va st dung tai khoan, ca nhan dugc giao tai khoan
can thyc hién nguyén tac dam bao an toan ddi véi tai khoan:

1. Khai thac, st dung dang muc dich cong viéc va trong pham vi trach
nhiém da duoc phan cong.

2. bat mat kh:éu va dinh Nky thay df)i mat }(héu theo quy dinh sau: Mat
khau cua tai khoan gom mot chuoi ky tu ket hop dong thoi cac yeu to sau: Co toi
thieu 08 ky tu, trong do c6 chix cai vict hoa (A-Z), chir cai viet thuong (a-z); chir
s0 (0-9) va ky tu khac trén ban phim may tinh (' ~!@#$%A&*()_- + ={}[\;
"<>_?/) va dau cach; Mat khau khong dugc trung vai tén cua tai khoan.

3. Mat khau cua tai khoan bat budc phai thay doi toi thicu 03 (ba) thang
mot lan.
4. Khi thay doi mat khau cua tai khoan bat bugc mat khau mai phai khac
mat khau hién dang st dung.
] ] A CHp’O’NG v ) A
CAP NHAT, BAO QUAN, TIEU HUY, KHAI THAC THONG TIN DU LIEU

Picu 12. Tao lap, cip nhat dir liéu
1. Tao lap dir liéu

Vi¢c thu thap tai li€u luu trtr di€n tr phai dugce thuc hién theo quy trinh,
quy dinh vé cong tac van thu luu trir cia B Xay dung. Nguoi tao 1ap ho so co
trach nhiém lap ho so va nop luu tai li€u, cu thé nhu sau:

- Lap ho so theo Danh muc hd so c6 trén Hé théng thong tin luu triy tai
liéu dién tir B Xay dung.

- Thu thap, cap nhat tAt ca vin ban, tai liéu hinh thanh trong qua trinh theo
doi, gidi quyét cong viéc vao ho so da lap.

- Ra soat lai toan bd van ban, tai li€u c6 trong hd so; loai ra khoi hd so ban
trung, ban nhap; xac dinh lai thoi han bdo quan cta ho so; chinh stra ti€u dé€, so
va ky hiéu ho so cho phu hop; hoan thién, két thuc ho so.

- Cap nhat thong tin dir liéu dac ta vé hd so, cac thong tin con thiéu; giao
nop ho so cho lanh dao don vi phé duyét trén Phan mém quan 1y luu trir tai liéu
dién tor B6 Xay dung.

- Chiju trach nhiém vé s6 lrong, thanh phr:?m, ndi dung tai li€u trong hd so;
bao dam yéu cau, chat lugng cua ho so theo quy dinh trude khi trinh 1anh dao
don vi phé duyét dir li€u ndp luu.

2. Thoi han ndp luu hé so, tai liéu vao Hé théng thong tin luu trir tai liéu di€én
tor B Xay dung theo quy dinh tai DBiéu 30 Nghi dinh 30/2020/ND-CP, cu theé:

- Pbi v6i ho so, tai lieu xay dung co ban: Trong thoi han 03 thang ké tir
ngay cong trinh dugc quyét toan.

- D41 vo1i ho so, tai liéu khac: Trong thoi han 01 ndm ké tir ngdy cong viée
két thuc.



Piéu 13. Phé duyét dir liéu
1. Nguoi dung dau co quan chu quan dir liéu ty thuc hién hodc uy quyén

thuc hién phé duyét dir 1iéu hd so 1a vin ban, tai liéu cua co quan, t chirc trong
pham vi quan ly.

2. Nguoi d,uqc giao nhi€ém vu ph§ duyét dir li¢u hd so ndp luu, stir dung tai
khoan da dugc cap truy cap h¢ thong dé:

- Kiém tra dit liéu hd so tai liéu ndp luu.
- Thyc hién phé duyét hd so.

- Nop Iwu hé so vao kho luu trit co quan hodc co quan quan 1y cip trén tuy
theo tinh chat ho so tai 1iéu nop luu.

3. Dt liéu don vi ndp luu can tuan thu quy dinh ti€u chuan dit liéu thong tin
dau vao theo quy dinh cua BO Noi vy, tiéu chuan k¥ thuat vé img dung cong nghé
thong tin trong co quan nha nudc theo quy dinh ctia B Khoa hoc va Cong nghé.

Picu 14. Bao quan dir liéu lwu trir dién tir

1. Van phong B6 c¢6 trach nhiém kiém tra, nhan ho so theo Danh muc ho
so; kiém tra tinh lién két chinh xac dit liéu dic ta voi ho so; tiép nhan va dua dir
liéu hd so vé ché do quan 1y hod so luu trir dién tir trén Hé théng thong tin luu trix
tai liu dién to Bo Xay dung.

2. Thoi han bao quan dir ligu hd so dién tir theo quy dinh tai Thong tu sb
07/2025/TT-BXD ngay 15 thang 5 nam 2025 cua Bo Xay dung quy dinh thoi
han Iuu trir hd so, tai liéu thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Xy dung.

3. Pon vi van hanh hé théng c6 trach nhiém thyc hién sao lwu dinh ky du
liéu hd so luu trir; phuong thire sao luu gia tang dugc ap dung vao cudi moi
ngay; phuong thirc sao luu day du toan hé théng duoc thuc hién theo kha ning
ha tang dugc cap, toi thiéu 01 thang/lan trén vat mang tin, dam bao an toan an
ninh thong tin va san sang khoi phuc khi c6 su ¢o.

Pi¢u 15. Tiéu hiy tai liéu lwu trir dién tir

1. Hang nam, don vi chi quan dit liéu chu tri td churc thuc hién ra soat,
tiéu huy dir liéu doi vai tai liéu luu trit hét thoi han luu trir, tai li€u Iuu trir trung
1ap. Trinh tyu, thu tuc huy tai liéu luu trir theo quy dinh ctia phép luat;

2. Tao lap dot tiéu huy trén hé théng, dinh kém céac thong tin lién quan toi
dot ti€u huy theo quy dinh tai Piéu 49 Thong tu 05/2025/TT-BNV ngay 14
thang 5 nam 2025 cta BO Noi vy; cap nhat thong tin két qua vao Hé thong thong
tin luu trir tai liu dién td BO Xay dung.

3. Pon vi quan Iy van hanh hé théng c6 trach nhiém phdi hop véi co quan,
don vi chu quan dir liéu thuc hién ti€u huy dir liéu dién tr theo nguyén tic quy
dinh tai Quy ch¢ nay.

Pi¢u 16. Khai thac sir dung tai liéu luu trir dién tir
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1. Vian phong Bo chu tri phdi hop voi don vi quan 1y van hanh hé thong to
chtre trién khai, khai thac dir liéu cho cac d6i tuong c6 nhu cau, dam bao tuan
thii cac quy dinh vé Luat Luu trit va cac van ban huéng dan lién quan vé danh
muc tai liéu han ché tiép can su dung.

2. bon vi quan ly van hanh h¢ thdng c6 quyén khai thac su dung dir 1iéu co
trong h¢ thong dé phan tich phuc vu cong tac chi dao di€u hanh ctia lanh dao BJ.

Piéu 17. Chia sé, két ndi trao doi thong tin

Trung tam Cong nghé thong tin chu tri hudng dan k¥ thuat két ndi, chia sé
dir liéu trong viéc trao doi dit liéu theo Khung kién trac s6 B6 Xay dung va cac
tiéu chuan, quy chuan k¥ thuit, an toan thong tin, cdu truc thong diép trao doi
gilta cac hé thong thong tin; t6 chuc trién khai viéc két ndi lién thong véi Heé
théng quan ly tai li¢u luu trit lich s, co s& dir li¢u tai liéu luu trir Phong luu tri
Nha nuéc Viét Nam va cac hé thong thong tin khac cé lién quan.

CHUONG V
BAO PAM AN TOAN THONG TIN MANG
Picu 18. Nguyén tic bao dam an toan thong tin mang

1. Cac co quan, t6 chic, ca nhan tham gia vao hoat dong quan ly, khai
thac, két ndi, chia sé dix liéu; tra ciru thong tin phan mém quan Iy can bo co trach
nhiém bao dam an toan thong tin mang theo quy dinh tai Piéu 4 Luat An toan
thong tin mang nam 2015; Diéu 4 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7
nim 2016 ctia Chinh phu vé bao dam an toan hé thdng thong tin theo cip do;
Quyét dinh s6 1324/QD-BXD ngay 13 thang 8 nim 2025 cua Bo truong Bo Xay
dung ban hanh Quy ché bao dam an toan thong tin, an ninh mang Bo Xy dung
va c4c van ban diéu chinh, b6 sung, thay thé (néu co).

2. Bam bao an toan thong tin mang la yéu cau bat bugc, thuong xuyen,
lién tuc, co tinh xuyén suot qua trinh, dong bo tir khi xay dung, van hanh, nang
cap va huy bo (dirng hoat dong) hé thong thong tin.

3. Viéc xi Iy sy ¢6 an toan thong tin phai phu hop véi trach nhiém, quyen
han va bao dam lgi ich hop phap cua to chic, ca nhan cé lién quan va theo quy
dinh cua phap luat.

Pi¢u 19. Biao dam an toan thong tin mang

1. Trach nhiém cta don vi quan ly, van hanh H¢ théng thong tin luu trir
tai liéu dién tor Bo Xay dung

- Xay dyng h6 so dé xuat cép‘d(f) an toan thong tin, trinh cip c6 thdm
quyén phé duyét theo quy dinh tai Di€u 14 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay
01 thang 7 ndm 2016 cua Chinh phu vé bao ddm an toan h¢ thong thong tin theo
cap do.

- Thuc hi¢n bao v¢ hé théng thong tin theo quy dinh ctua phdp luat va
hudng dan, ti€u chuadn, quy chuan an toan thong tin mang.
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- Dinh ky danh gia hiéu qua cua cac bién phap bao dam an toan thong tin
mang, bao cio Bo Xay dung diéu chinh néu can thiét.

- Dinh ky k}em tra, danh gia an toan thong tin mang theo quy dinh tai
diém c khoan 2 Diéu 20 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP.

2. Trach nhiém cua t6 chire, c4 nhan quan 1y, khai thac Hé théng thong tin
luu trix tai li€u dién tr BO Xay dung

- Nghiém tac chap hanh cac quy dinh cua phap lut vé an toan thong tin
mang. Chiu trach nhi¢m t‘ru()c phap h};ﬁt khi vi pham nhiing hanh vi khong duoc
lam dugc quy dinh tai DPiéu 5 Quy ché nay.

- Pam bao an toan thong tin mang khi két ndi, cap nhat dit liéu, khai thac
H¢ thong thong tin luu trir tai liéu dién tor B Xay dung theo quy dinh cua Quy
ché nay va cac quy dinh cua phdp luat vé bao dam an toan thong tin mang.

- Chu tai khoan truy cap khong dugc chia s¢, giao quyén tai khoan va mat
khau truy nhép cho nguoi khac. Khong su dung tai khoan cta nguoi khac dé
dang nhap vao HeE thong thong tin luu trit tai liéu dién tor BO Xay dung.

- Khi t6 chirc, ¢4 nhan co sy thay doi thong tin so véi thoi diém duoc cap
tai khoan truy cap, cac to chirc, ¢4 nhan d6 phai théng bao cho don vi quan 1y,
van hanh Hé théng thong tin luu trir tai liéu dién tor BO Xay dung dé cap nhat,
diéu chinh hoic hay bo tai khoan.

- Phéi hop voi co quan, don vi quan 1y, van hanh Hé thong thong tin luu
trir tai liéu dién tor B Xay dung va cac co quan, don vi chirc nang c6 li€n quan
trong viéc xur Iy sy ¢c6 mat an toan thong tin mang doi voi HE thong thong tin luu
trir tai liéu dién tor B Xay dung.

3. Bao dam an toan thong tin thiét bi dau cudi.

Cac thiét bi dau cudi (may tinh c4 nhan) khi két ndi véi Hé thong thong
tin luu trir tai liéu dién t¢r BO Xay dung phai duoc cai dat, cap nhat thuong
xuyén phan mém phong chong vi rat, ma doc; trién khai cac bién phap bao dam
an toan thong tin khic d6i vai thiét bj dau cudi.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20. Trach nhiém ciia Vin phong Bj

1. Chu tri, phdi hop voi cac don vi ¢6 lién quan to chuc thyc hién, trién khai
stir dung hé thong phuc vu cong tac luu tri tai liéu dién tuo cta Bo Xay dung.

2. Quy dinh chirc ning co ban cua phan mém luu trit tai lidu dién tir Bo
Xay dung; quy trinh trao ddi, luu trix, xtr ly tai liéu dién te; trach nhiém cua cac
t6 chuc, ca nhan trong qué trinh xu Iy ¢dng viéc trong Hé théng thong tin luu triv
tai liéu dién to Bo Xay dung.
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3. Chu tri theo dai, giam sét, don ddc viéc cung cap, cap nhat di liéu nop
luu; thyc hién tiép nhan tai liéu nop luu tir c&c ngudn nop luu cta cic co quan,
don vi vé Bo Xay dung.

4, Qhﬁ tri thuc hién viéc nop luu tai liéu cua BO Xay dung thuoc dién phai
nop luu vé Hé thong luu trir lich st cap trén.

5. Thuc hién noi dung c6 lién quan theo quy dinh tai Quy ché nay.

Pi¢u 21. Trach nhiém ciia Trung tim Cong nghé thong tin

1. Trung tdm Céng nghé thdng tin 1a don vi quan Iy, van hanh hé thong.

2. Chu tri, phoi hop véi cac don vi lién quan tien hanh nang cap, bo sung,
cap nhat Hé thong thong tin Iuu trir tai liéu dién tr Bo Xay dung dap tng cac
quy dinh cua Chinh phu, Van phong Chinh pha, B6 Noi vy, Bo Khoa hoc va
Cong nghé va chi dao cua Bo Xay dung.

3. T6 chuac by may tiép nhan, xu 1y cac vudng mic lién quan dén van dé
k¥ thudt cua Phan mém thong tin luu trir tai liéu dién tir cia B Xay dung thong
qua céc hinh thuec:

- Bién thoai: 0243.822.2979

- Bia chi thu di¢n tir: bophanhotro@moc.gov.vn

4. Quan Iy tai khoan duoc cép trén Hé théng thong tin luu trit tai lidu dién
tor B Xay dung theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Tham muu co quan c¢6 thim quyén chi dao xdy dung, ban hanh cac quy
dinh, dinh mtc phuc vu cong tac quan ly, van hanh hoat dong H¢ thong thdng
tin 1ug trir :céi liéu dién tir cia Bo Xay dung (gom: ha tang k¥ thuat, co s¢ dir liéu
va phan mém, an toan thong tin).

6. Xay dung, ban hanh va thuong xuyén cap nhat cac quy trinh phuc vu van
hanh, gém: sao luu dir liéu, sao luu méd nguodn; cap nhat, nang cap hé thong (he
di€u hanh, ma nguén phan mém, thiét bi); bi€n phap dam bao an toan thong tin.

7. Chu tri, phéi hop cac don vi ¢o6 lién quan thuc hi¢n két ndi Heé théng
thong tin luu trit tai liéu dién tir Bo Xay dung voi hé thdng thong tin trong va
ngoai Bo khi c6 dé xuit.

8. La dau mdi tiép nhan, tong hop cac gop ¥, kién nghi, de Xudt trong qua
trinh trién khai; phéi hop vo1 Van phong B6 tham muru, dé xuat giai phap giai
quyét cac khé khan, vudng mic (néu co).

9. Thyc hién ndi dung c6 lién quan theo quy dinh tai Quy ché nay.
Piéu 22. Trach nhiém cia cic co quan, don vi

1. Céac co quan, don vi trién khai trén Hé thong thong tin luu trit tai liéu
dién tor BO Xay dung tai ha tang ctia don vi

- Cung cép dir liéu ndp luu vé BO X4y dung khi c6 yéu cau.
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- Chju trach nhiém v& tinh chinh x4c cua dit liéu cung cép; dir li€u trudc
khi nép Iuu phai dam bao tinh phap 1y cua tai liéu luu trit s6 hoa.

- Pam bao ha ting, quan 1y, van hanh, duy tri, bao tri hé thong tai don vi
theo quy dinh.

- Thuc hién ndi dung c6 lién quan theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Céc co quan don vi khong trién khai Hé thong thong tin luu trir tai lidu
dién tir B Xay dung tai ha tang cua don vi

- Cung cép dit liéu ndp luu vé Bo Xay dung khi c6 yéu cau.

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c cua dit liéu cung cép; dir liéu trudc
khi ndp luu phai dugce ky s6 dé dam bdo tinh phap ly cua tai liéu luu trir dién tir.

Picu 23. Kinh phi dam bio to chirc, hoat dong

1. Kinh phi dam bao duy tri, van hanh Hé théng thong tin luu trit tai liéu
dién tir B6 Xay dung duoc bo tri st dung tir cac nguon kinh phi hop phap.

2. Hang nam, Trung tam Cong nghé thong tin chu tri, phdi hop vai cac co
quan, don vi lién quan xay dung ké hoach, du toan kinh phi ,duy tri, van hanh va
dam bao an toan thong tin mang (hoac b6 sung, nang cap (néu co)) phuc vu hoat
dong H¢ thong thong ti,n luu trir tai li€u dién to cia B§ Xay dung; triljh Bo ngly
dung phé duyét. Vu Ké hoach - Tai chinh tham muu Bo Xay dung bo tri nguon
kinh phi thuc hién.

Piéu 24. T6 chirc thuwe hién

Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh vurgng mac, cac to chirc, ca nhan
phan anh, kien nghi kip thoi vé Bo Xay dyung (qua Trung tam Cong nghé¢ thong
tin) dé phoi hop xu Iy./.
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