BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phic

Sé: 903/QD-BXD Ha Ngi, ngay 24 thang 6 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc cong b thi tuc hanh chinh dwgc sira ddi, bo sung trong linh vye
nha ¢, lién quan dén sip xép to chirc bd may, thue hién chinh quyén
dia phuwong 02 cap, thugc pham vi chirc nang quan ly cia B¢ Xay dung

BOQ TRUONG BO XAY DUNG

Can cit Nghi dinh so 33/2025/ND-CP ngay 25/02/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Xdy dung;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh, Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh
phil stka d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh va Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira
doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh; Théng tw s6 02/2017/T-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong Chinh phii
huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vian phong B va Cuc truéng Cuc Quan 1y nha va
thi truong bat dong sdn.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh dugc
stra d6i, bo sung trong linh vuc nha &, 1ién quan dén sép xép t6 chirc bd may, thuc hién
chinh quyén dia phuong 02 cap, thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia Bo Xy dung.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2025. Noi dung
sau day hét hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiéu lyc:

Thi: tuc hanh chinh tai s6 tht tw IT11.1 muc 1 Phan I va muc A.III Phan I1 ctia Danh
muc thu tuc hanh chinh mai ban hanh, thu tuc dugc thay thé trong linh vyc nha & thudc
pham vi chirc ning quan 1y nha nuéc ctia B4 Xay dung ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 891/QP-BXD ngay 25/9/2024 cia Bo truong Bo Xay dung.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Bg, Vu truong Vu Phép ché, Cuc trudng Cuc Quan
Iy nha va thi trudng bat dong san va Thu trudng cac co quan, don vi ¢ lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- B6 truong Tran Hong Minh (dé b/c);

- Cong thong tin dién tir Bo Xay dung;

- UBND céc tinh, thanh phd tryc thudc TU;
- Luu: VT, QLN, VP (KSTT).

n Van Sinh
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG
LINH VUC N HA.O LIEN QUAN PEN SAP XEP TO CHUC BQ MAY,
: 15 H QUYEN PIA PHUONG 02 CAP, THUQC
& NANG QUAN LY CUA BO XAY DUNG

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Ma Tén tha | Tén vin ban QPPL quy dinh Linh Co
TTHC | tuc hanh ndi dung sira ddi, b sung vue quan
chinh thuc
hién
1 | 1.012888 | Cong Thong tu s6 09/2025/TT-BXD | Nhag | UBND
nhan Ban | ngay 13/6/2025 cua B truong cap x4
quan tri | BO Xay dung stra d6i, bd sung
nha mot sd diéu cta cac Thong tu
chung cu | thudc linh vuc quan 1y nha nudéc
cua B§ Xay dung lién quan dén
sap xép to chuc by may, thyc
hién chinh quyen dia phuong 02
cap va phan cdp cho chinh
quyén dja phuong
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

Thii tuc cong nhin Ban quan tri nha chung cu (thii tuc hanh chinh cép xi)

1. Trinh tu thuc hién:

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy c6 bién ban bau Ban quan tri hodc thanh vién
Ban quan trj theo quy dinh (bao gém trudng hop bau Ban quan trj 1an dau, bau Ban quan
tri khi hét nhiém ky, bau Ban quan tri khi bi bii nhiém, mién nhiém, bau Ban quan tri
moi khi tach, nhap Ban quan tri), Ban quan tri ¢6 trach nhi€ém ndp truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh hoac truc tuyén 01 bd ho so dé nghi cong nhan Ban quan tri nha chung
cu dén Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cdp xa! noi c6 nha chung cu.

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da hd so, Uy ban nhén din
cdp xd noi ¢ nha chung cu kiém tra hd so va ban hanh quyét dinh cong nhan Ban quan tri.

2. Cach thiec thwc hién: nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hoac
truc tuyén.

3. Thanh phdn ho so, sé liwong hé so:

3.1. Thanh phén ho so:

HO so gém ban sao kém ban chinh ddi chiéu hodc ban sao duge ching thuc
hodic ban sao dién tir co gia tri phap 1y cac gidy to sau:

3.1.1. Bdi véi Ban quan tri duoc bau tai Hoi nghi nha chung cu 1an dau thi hd
so dé nghi cong nhan Ban quan tri bao gom:

- Vin ban dé nghi cta chu dau tu, trong do néu rd tén Ban quan tri da duoc
Hoi nghi nha chung cu thong qua; néu thanh 1ap Ban quan trj clia tda nha chung cu
thi tén Ban quan tri dugc dat theo tén hoac s6 toa nha; néu thanh lap Ban quan tri
ctia cum nha chung cu thi tén Ban quan tri do Hoi nghi nha chung cu quyét dinh.

- Bién ban hop Hoi nghi nha chung cu vé viéc bau Ban quan trj.

- Danh sach cac thanh vién Ban quén tri, trong d6 néu chirc danh Trudng ban,
Pho ban quan tri.

- Quy ché hoat dong ctia Ban quan tri da dugc Hoi nghi nha chung cu thong qua.

3.1.2. Trudng hop bau lai Ban quan tri khi hét nhiém ky, bau Ban quan tri
mo&i do bi mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh hodc bau thay thé thanh vién Ban
quan tri, bau thay thé Trudng ban, bau thay thé Pho ban quan tri khong phai 1a dai
dién cia chu dau tu hodc do chu dau tu khong ctr dai dién thay thé thi hd so dé nghi
cong nhan Ban quan trj bao gdm:

- Van ban dé nghi ctia Ban quan tri duoc bau.

- Ban gbc quyét dinh cong nhan Ban quén tri.

' Phan in nghiéng la ndi dung duoc stra doi, bo sung.
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- Bién ban hop Hoi nghi nha chung cu vé viéc bau lai, bau thay thé Ban quan
tri hodc thanh vién Ban quan tri hodc bau thay thé Truong ban, Phé ban quan tri;
truong hop bau thay thé thanh vién Ban quan tri theo hinh thire xin ¥ kién cac cha
s& hitu can ho thi phai c6 bién ban theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 26 cia
Quy ché Quan ly, st dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu sd
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cia Bg truong B6 Xay dung.

- Danh sach cac thanh vién Ban quan tri, trong dé néu chirc danh Trudng ban,
Pho ban quan tri.

- Quy ché hoat dong cua Ban quan tri dd duoc Hoi nghi nha chung cu thong
qua (néu c6 stra doi, bod sung quy ché nay).

3.1.3. Truong hop tach Ban quan tri cum nha chung cu theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 27 ctia Quy ché Quan 1y, st dung nha chung cu ban hanh kém theo
Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cia B trudong Bé Xay dung thi hd
so dé nghi cong nhan Ban quan tri dugce quy dinh nhu sau:

- Truong hop dé nghi cong nhan Ban quan trj cua toa nha sau khi tach khoi
cum nha chung cu thi hd so bao gdm cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu 22 cia
Quy ché Quan ly, sit dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu s
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua B trudng Bo Xay dung kém theo bién ban
théng nhét tach khoi cum nha chung cu cta dai dién cac chu s¢ hitu nha chung cu
theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 27 ctia Quy ché Quan 1y, sir dung nha chung
cu ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ctia Bo trudng
Bo Xay dung; trudng hop thudc dién quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 27 cta Quy
ché Quan 1y, sir dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 ctia Bo truong Bo Xay dung thi phai ¢ thém ban gdc quyét
dinh cong nhan Ban quan tri.

- Trudng hop dé nghi cong nhan Ban quan tri ctia cum nha chung cu sau khi
6 toa nha tach khoi cum thi hd so bao gém van ban dé nghi ctia Ban quan tri cum
nha chung cu, ban gbc quyét dinh cong nhan Ban quan tri cum nha chung cu, danh
sach céac thanh vién Ban quan tr1 cum nha chung cu con lai (ghi r0 ho, té€n va chuc
danh trong Ban quan tri); truong hop phai bau lai Trudng ban quan tri cum nha
chung cu theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 27 ctia Quy ché Quan 1y, st dung
nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu sb 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024
cua Bo truong Bo Xay dung thi phai keém theo bién ban hop Hoi nghi nha chung cu
vé viéc bau Trudng ban va danh sach nguoi duogc bau.

3.1.4. Trudng hop nhap Ban quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 27 cta
Quy ché Quan ly, sit dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu s
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia Bo truong Bo Xay dung thi hd so dé nghi
cong nhan Ban quan tri cum nha chung cu dugc quy dinh nhu sau:
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- Trudng hop dé nghi cong nhan Ban quén tri cum nha chung cu sau khi nhap
cac Ban quan tri ctia cac toa nha thi hd so bao gdm cac gidy to quy dinh tai khoan 1
Piéu 22 cta Quy ché Quan 1y, sir dung nha chung cu ban hanh kém theo Théng tu
50 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cia Bo truong Bo Xay dung, bién ban dé nghi
tap thé cta dai dién cac cht s hitu nha chung cu theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 27 ctia Quy ché Quan 1y, sir dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu
s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo truong Bo Xay dyng va ban goc cac
quyét dinh cong nhan cac Ban quan trj tda nha chung cu.

- Trudng hop dé nghi céng nhan Ban quan trj cum nha chung cu do nhap Ban
quan tri clia tda nha vao Ban quan tri cia cum nha chung cur thi hd so bao gdm vin ban
dé nghi cua Ban quén tri cum nha chung cu kém theo cac bién ban hop quy dinh tai diém
b khoan 3 Piéu 27 ctia Quy ché Quan 1y, sir dung nha chung cu ban hanh kém theo
Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cta B truong Bo X4y dung, danh sach
cac thanh vién Ban quan tri ctia cum (bao gdm cé thanh vién méi cta toa nha nhip vao
cum) va ban gbc quyét dinh cong nhan Ban quan trj ta nha, cum nha chung cu.

3.2. S6 lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han gidgi quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dua hd so.

5. Déi twong thue hign thii tuc hanh chinh: Ban quan tri nha chung cu méi
duoc Hoi nghi nha chung cu bau.

6. Co’ quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND cdp xa>.

7. Két qud thwc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan Ban quan tri
nha chung cu.

8. L¢é phi: Khong

9. Tén mdu don, méu t¢ khai: Khong

10. Yéu ciu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Nha & s6 27/2023/QH15.

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 dieu ctia Luat Nha o.

- Théng tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo truong Bo Xay dung
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nha 6.

- Théng tw s6 09/2025/TT-BXD ngay 13/6/2025 ciia B truéng B6 Xdy dung
sira doi, bo sung mét sé diéu ciia cdac Thong tw thude linh viee qudn Iy nha nuéce ciia
B Xdy dung lién quan dén sdp xép té chirc bg mdy, thiee hién chinh quyén dia
phirong 02 va phan cdp cho chinh quyén dia phiong.

2 Phan in nghiéng 1a ndi dung duoc stra d6i, bo sung.
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